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THONG BAO TUYEN NHAN VIEN

Fhkxk V] TRi
I. NHAN VIEN K& toan Nha hang- Thi Quy: 01 ( Nam, Ni)

MO TA CONG VIEC
* K& toan Nha hang:
- Lap phiéu thu, chi dbi véi cac khoan thu, chi bang tién mit (Tach chi phi cho ting bd phan
dua trén dé nghi thanh toan, ké hoa don cua don vi ma céng ty mua hang- ddi voi hoa don
khong khau trir thué, ké thué ddi véi hoa don co thué)
- Theo ddi chi tiét, hach toan va kiém tra cac nghiép vu kinh té phat sinh tai Nha hang Thay
Ta:
+ Hang ngay, kiém soat bao cdo ban hang va dbi chiéu véi tién hang.
+ Lap cac bao céo theo dbi chinh sach ban hang
+ Theo ddi, hach toan nhap/xuat/hay: Nguyén vat liéu, hang hoa, vat tu khac. Tinh
dinh muc chi tiét str dung nguyén vat liéu; hang hoa. .., theo ddi nhap xuét ton kho.
+ Theo ddi cong ng phai thu
+ Kiém ké kho NVL, hang hoa theo dinh ky da quy dinh
+ Luu trit ho so ching tir khoa hoc hop 1.
* Thu quy:
- Lap phiéu thu, thu tién tir cic bd phan theo quy dinh (P6i v6i Nha hang: Thu tién theo
tung ca ban hang).
- Lap phiéu chi, chi tién cho khach hang, cho cac bd phan trong cong ty (chi theo bd phan,
chi theo chi tiét timg c4 nhén).
Vao s6 quy tién mat.

Kiém tra thu, chi, chot quy tién mdt va doi chi€u véi ké toan thanh todn cudéi moi ngay.

Nop tién vao ngan hang theo dinh muc ton quy tién mat va yéu cau ctia Truong phong.

- Kiém ké quy tién mat vao cudi thang, cudi nim cung ké toan thanh todn hodc hoi dong
kiém ke.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong cua quén ly.

YEU CAU CONG VIEC:

- Thoi gian lam viéc: Gid hanh chinh, nghi 01 ngay/tun ( Theo ké hoach ctia Nha hang)

- Pia diém: S6 6 Lé Thai T6, phuong Hang Tréng, quan Hoan Kiém, Ha Noi

- Trinh d6 trung cip trd 1én chuyén nganh ké toén, tai chinh;

- Tu 01 ndm kinh nghiém trd 1én tai vi tri tuong duong, vu tién ing vién da lam viéc trong
linh vuc dich vu, Nha hang;
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- Thanh thao nghiép vu tin hoc vin phong, sir dung phan mém ké toan;
- Co6 kha nang lam viéc doc 1ap va theo nhoém.

II. NHAN VIEN Phuc vu Nha hang: 05 ( Nam, Nit) ( tudi tir 18 dén 30)

MO TA CONG VIEC

- Pam bao tiéu chuan vé sinh c4 nhan, tac phong theo quy dinh trude khi 1am viéc.

- Dén tiép khach, huéng din khach vao chd ngdi;

- Cung céip thuc don, tu vAn mon, léy Order, bé dd cho khach, thanh toén, tién khach, don
dep ban.

- Quan sat dé nam bat kip thoi dap ing cac yéu cau cua khach hang, sin sang tra 1oi va giai
dap moi thic méc cua khach hang.

- Thyc hién cac cong viéc khac theo phan cong ctiia Quan 1y.

YEU CAU CONG VIEC:

- Thoi gian lam viéc: Lam viéc theo ca, nghi 01 ngay/tuan

- Djadiém: S6 01 Lé Thai Td, phuong Hang Tréng, quian Hoan Kiém, Ha Noi

- Trinh d0: co Béng nghé tr¢d lén chuyén nganh Phuc vy;

- (o kinh nghiém 1 ndm tr¢ 1€n tai vi tri twrong duong,

- K¥ niang giao tiép tot, nhiét tinh, trung thuc, ¢6 kha ning lam viéc doc 1ap va theo nhom

- Tiéng anh giao tiép,

I1I. NHAN VIEN Béc xép: 03 Nam

MO TA CONG VIEC

- Tién hanh bdc d& hang hoa tir kho 1én xe hang/ xe hang xudng mit dat/ xe hang hoic mat
dat vao kho....twong g theo chi dinh.

- Tién hanh sap xép hang hoa vao thing xe hay vao kho hop 1y, dam bao gon gang, ngin
nap va khoa hoc; thuan loi cho viéc boc d& va di chuyén & 1an ké tiép;

- Theo xe chd hang di chuyén dén vi tri, kho khach hang va thuc hién viéc boc d& va sép
xép hang hoa theo chi dinh.

- Thuyc hién cac cong viéc khac theo phan cong ctia Quan ly.

YEU CAU CONG VIEC:

- Thoi gian lam viéc: Gid hanh chinh, nghi 01 ngay/tuan

- Piadiém: S6 02 Luong Yén, Hai Ba Trung, Ha Noi

- C0 stic khoe tbt; can than, chiu khé, chiam chi, nhiét tinh, nhanh nhen, chiu dugc ap luc
va c6 trach nhiém trong cong viéc.

*x+xxQUYEN LOT:

- Mitrc thu nhap canh tranh;

- MBoi trudng lam viée chuyén nghiép, c6 co hdi hoc hoi va phat trién nghé nghiép;
- BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh; Nghi phép, L&, Tét theo quy dinh;

- Kham strc khoe dinh ky, du lich hang nam..



UNG VIEN QUAN TAM VUI LONG HO SO DU TUYEN GOM:

CV tw gidi thiéu, So yéu Iy lich ¢6 Xac minh tw phdp, Ban sao gidy khai sinh, Chitng
minh the v Hé khdu phé 10, Gidy khdm sirc khoé ( khéng qud 6 thang tai cdc bénh vién da
khoa, Trung tdm y té cap huyén tré 1én), 02 anh 3x4
Thoi gian ndp ho so: Pén héer 17h00 ngay 30 thang 11 nam 2021
Pia diém ndp ho so: Phong T6 chirc Hanh chinh- Céng ty Co phan Thuy Ta

- Dia chi: 6 Lé Thai T6- Hoan Kiém- Ha Ngi (C6 trd lai Ho so néu khdng tring tuyén)
- Dién thoai: 024.38289347 hodc 0988378312 (Chi Ha-gio hanh chinh)
- Email: tonghop@thuyta.com.vn

Ha Noi, ngay 20 thang 11 nam 2021
PHONG TCHC
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